南京航空航天大学住校研究生申请校外住宿的暂行规定
    学校为研究生提供了良好的住宿条件，从学生安全和学习的角度考虑，学校不鼓励研究生在校外住宿，针对部分特殊情况，现对住校研究生申请校外住宿做出如下规定：
    一、申请条件
1.因病(肺结核、肝炎等传染性疾病或神经衰弱等)需改善医疗住宿条件的(提供证明)；
2.因结婚须外住；
3.其他特殊原因。
    二、办理程序
1.申请人到公用房中心领取《南京航空航天大学研究生申请校外住宿手续表》(后简称《手续表》，一式五份，研究生院、学院、后勤集团公用房中心、财务处、学生本人各留存一份)；
2.申请人在《手续表》上如实填写本人基本情况、校外住宿理由，须经研究生辅导员和导师签字同意；
3.申请人须提供在外住宿的详细地址、联系电话；
4.申请人所在学院应核实情况并签署意见后，报研究生院备案；
5.经研究生院备案后，申请人到后勤集团公用房中心办理退宿手续；申请人持《手续表》和退宿退款凭证及交费卡到财务处，按照学校相关收款条例办理；
6.办理退宿手续须在开学后半个月内，逾期请到下一学期办理。
    三、注意事项
1.在校住宿的研究生未经批准不得私自在校外住宿
2.凡未办理手续私自到校外居住者，本人承担由此产生的一切后果，根据学校有关规定视情节给予纪律处分；
3.研究生在校外住宿地点如发生变更后应及时书面报告研究生辅导员，否则按第三条第二款有关规定处理；
4.研究生在校外住宿期间应注意人身及财产安全，因在校外住宿引起的人身伤害及财产损失均由本人负责；
5.学校原则上不再为退宿的研究生重新提供住宿，如因特殊情况申请复住，须经有关部门审核批准，后勤集团公用房中心根据房源情况给予酬情安排。重新入住手续如下：
(1)申请人到公用房中心领取《手续表》并如实填写。
(2)须由研究生辅导员和导师签字同意。
(3)申请人所在学院应该核实情况并签署意见。
(4)研究生院审批并备案。
(5)财务处交住宿费，凭《手续表》和发票到公用房中心安排床位。
本规定的解释权属后勤集团公用房中心。

